PROCEDURA FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 58 IM. MARII DABROWSKIEJ
Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
W KATOWICACH

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE

ZAPISY OGOLNE

1.

Procedura funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach okre$la:

e zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w szkole,

e miejsca instalacji kamer systemu na terenie szkoty,

e cele instalacji monitoringu,

e zasady rejestracji 1 zapisu informacji oraz sposoby ich zabezpieczenia,

e zasady wykorzystania i przekazywania zapisOw monitoringu wizyjnego,

e okreslenie miernikow funkcjonowania systemu monitoringu.

ZASADY FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU WIZYJNEGO W SZKOLE

2.

Szkota Podstawowa nr 58 im. Marii Dabrowskiej z Oddzialami Integracyjnymi posiada

monitoring wizyjny wewnetrzny i zewngtrzny.

. Monitor 1 rejestrator monitoringu przechowywane sg w pomieszczeniu zabezpieczonym

przed nieuprawnionym dostgpem, w sposob zapobiegajacy ich uszkodzeniu badz kradziezy.

Budynek szkolny posiada oznaczenia ,,OBIEKT MONITOROWANY™.

. Monitoring funkcjonuje calg dobg.

Monitor umozliwiajacy bezposredni podglad ze wszystkich kamer zainstalowanych na
terenie szkoly znajduje si¢ na portierni.

Rejestracji i zapisowi na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja).
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8. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sktad systemu rejestracji spetniajacego

wymogi okreslone Polska Normg PN-EN 50132-7 dla systeméw dozorowanych CCTV.

MIEJSCA INSTALACJI KAMER NA TERENIE SZKOLY
9. Kamery zlokalizowane sa w nast¢pujacych miejscach:

a. Kamery zewnetrzne:
e wejscie gtowne do szkoly (2 kamery),
e Dboisko szkolne oraz plac zabaw ( 3 kamery).

b. Kamery wewngtrzne:
¢ holl szkolny,
e korytarz — parter (obejmuje wejscia do toalet),
e korytarz — pietro (obejmuje wejscia do toalet),
e korytarz — pigtro (obejmuje wejscia do sal 42, 43, 44, 45, 46),
e Kkorytarz przy szatniach wychowania fizycznego,
e szatnia szkolna (2 kamery),
e korytarz przy wejsciu do szatni basenowych,

e korytarz przy swietlicy,

CELE INSTALACJI MONITORINGU
10. Cele instalacji i funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie szkoty:
e staly nadzor wideo nad miejscami, w ktérych moga wystgpi¢ zachowania
naruszajace bezpieczenstwo w szkole (zastraszanie, wyludzanie, bojki),
e ograniczanie dostepu do budynku i terenu placéwki osdb nieuprawnionych i
niepozadanych,
e zapobieganie zachowaniom ryzykownym (kradzieze, dewastacje),
e climinowanie wystgpienia zachowan agresywnych,
e zapobieganie zagrozeniom zwigzanym ze stosowaniem uzywek papierosy, e-
papierosy, alkohol, substancje psychoaktywne, tabaka itp.,
e kontrola przestrzegania regulaminow szkolnych,
e monitoring oséb wchodzacych na teren szkoty,
e ochrona mienia szkoty.
ZASADY REJESTRACII T ZAPISU INFORMACIJI ORAZ SPOSOBY ICH ZABEZPIECZENIA
11. Na system monitoringu wizyjnego w Szkole Podstawowej nr 58 im. Marii Dabrowskiej z

Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach sktadajg si¢:
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12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

e kamery rejestrujace zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku szkoty w kolorze;
e urzadzenie rejestrujace 1 zapisujace obraz na nosniku fizycznym;
e monitor pozwalajacy na bezposredni podglad zdarzen w kolorze znajdujacy si¢ na
portierni.
Fakt posiadania przez szkol¢ monitoringu wizyjnego zgtoszony zostat w VII Komisariacie
Policji w Katowicach w dniu 9 lutego 2011 r.
Zapisy wideo na dysku twardym rejestratora przechowywane sa od 7 do 30 dni
kalendarzowych a nastgpnie automatycznie kasowane.
Rejestrator nie jest wpiety w wewnetrzng sie¢ szkoty a takze nie jest podiaczony do
Internetu w zwigzku z tym nie wystepuje zagrozenie wilamaniem si¢ poprzez lacza
internetowe do zapisOw rejestratora.
Dostep do danych rejestratora zabezpieczony jest haslem znanym dyrektorowi oraz
serwisantowi systemu.
Zapisy z monitoringu niezbedne do dokonania oceny zaistnialej sytuacji czy zdarzenia sg
wykonywane przez serwisanta oraz wicedyrektora.
Zaden pracownik szkoty, poza dyrektorem oraz wicedyrektorami, nie posiada uprawnief do
obstugi 1 przegladania zarejestrowanych zapisow monitoringu szkolnego.
Pracownikom nie wolno zmienia¢ ustawienia kamer ani przenosi¢ ich w inne miejsce.
Wszystkie indywidualne zapisy wideo przenoszone sg z rejestratora na pami¢é przenosng a
nastgpnie nagrywane na ptytach CD/DVD, przechowywane nie dluzej niz 3 miesiace.
Upowazniony wicedyrektor prowadzi Dziennik Systemu Wizyjnego, w ktorym odnotowuje
si¢ wszystkie nagrane na ptycie i pamigci przenosnej zapisy z rejestratora oraz date ich
skasowania/zniszczenia.
W Dzienniku Systemu Wizyjnego odnotowuje si¢ takze wszystkie przypadki przegladania
obrazu, przekazania na wniosek, upowaznionym stuzbom zabezpieczonych nagran z
monitoringu.
Dziennik Systemu Wizyjnego jest dokumentem poufnym i wglad do niego maja osoby
upowaznione przez dyrektora, zgodnie z ewidencja 0osob upowaznionych do przetwarzania

danych osobowych w placéwce.

ZASADY WYKORZYSTANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYINEGO

22.

23.

Dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do kontrolowania przestrzegania zasad
obowigzujacych w szkole w celach profilaktycznych.
Nagrania moga by¢ wykorzystane do wstecznej analizy zarejestrowanych zdarzen

i udostgpnione do wgladu dyrektorowi, wicedyrektorom, pedagogom 1 psychologowi
Strona3:z5



24.

25

26.

szkolnemu oraz upowaznionemu ustnie przez dyrektora szkoty nauczycielowi lub innemu
pracownikowi szkoty.
Nagrania za zgoda dyrektora szkoty mogg zosta¢ zaprezentowane uczniom, rodzicom lub

pracownikom szkoly w celu ustalenia rzeczywistych faktoéw zdarzenia.

. W sytuacji zaistnienia zdarzenia wynikajgcego z celow instalacji systemu monitoringu

wizyjnego dopuszcza si¢ wykorzystanie zapisow wideo do jego analizy oraz oceny
a takze przekazania kopii zapisu na ptycie CD/DVD organom $cigania na ich pisemny
whniosek.

Szkota moze uzywaé zapisu monitoringu w celu wykrycia sprawcow przestepstwa. Moze on
takze zosta¢ wykorzystany jako dowdd we wszczeciu postepowania dyscyplinarnego w
zwigzku z egzekwowaniem prawa i procedur wewnatrzszkolnych wobec wszystkich

cztonkow spotecznosci szkolne;.

MIERNIKI FUNKCJONOWANIA SYSTEMU MONITORINGU

27.

28

29.

30.

Pracownik dyzurujacy na portierni ma obowigzek biezacego obserwowania podgladu
z kamer 1 niezwlocznego informowania dyrektora o zaobserwowanych niepokojacych

sytuacjach.

. Osoby obserwujace biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane sa do

nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring.

Nauczyciel lub pracownik szkoty, ktory powzigt informacje o zdarzeniu lub sytuacji
wynikajacej z celu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w szkole okreslonych
w punkcie 10, mogacego mie¢ miejsce w obszarze objetym kontrolag kamer ma obowigzek
niezwlocznie zglosi¢ ten fakt dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

Zapisy monitoringu s3 kontrolowane doraznie oraz w sytuacjach zwigzanych z
pojawiajacymi si¢ zagrozeniami w rejonach zainstalowanych kamer lub famaniem zasad

ustalonych w szkole.

ZASADY PRZEKAZYWANIA ZAPISOW MONITORINGU WIZYINEGO

31.

32.

33.

Dane z zapisu monitoringu wizyjnego moga zosta¢ udost¢pnione instytucjom panstwowym
w zakresie prowadzonych przez nie czynnos$ci prawnych takim jak Policja, Sad, Prokuratura
na pisemny wniosek.

Przedstawiciel instytucji wymienionych w punkcie 31 zobowigzany jest pisemnie
pokwitowac¢ odbidr phyty.

W  Dzienniku Monitoringu Wizyjnego odnotowuje si¢ fakt skopiowania plikéw z
monitoringu wizyjnego na zewnetrzny nos$nik pamigci i wypalenia ptyty z tymi plikami.
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Zapakowana 1 opisana ptyta (krotki opis zdarzenia, jego data) przechowywana jest wraz
Dziennikiem Monitoringu Wizyjnego.

34. Osoba fizyczna, rodzic lub uczen reprezentowany przez rodzica, bedacy obiektem zdarzenia
zarejestrowanego przez monitoring wizyjny ma prawo zadania wgladu do jego zapisu

wylacznie na pisemny wniosek ztozony do dyrektora szkoty.

ZAPISY KONCOWE

35. Monitoring wizyjny moze by¢ systematycznie modernizowany, jezeli wynika to z potrzeb
szkoty oraz mozliwosci finansowych.

36. Prawo do ustalenia badZz zmiany hasta dostgpu ma wicedyrektor w porozumieniu z
dyrektorem szkoty.

37. W sprawach nie uregulowanych niniejszg procedurg ostateczng decyzje podejmuje dyrektor
szkoty.

38. Procedura moze wulec zmianie w zalezno$ci od nadzwyczajnych okolicznosci

rozpatrywanego przypadku.

WPROWADZONY ZARZADZENIEM DYREKTORA SZKOLY NR  55/2024/2025
Z DNIA 20.08.2025
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