Procedura wydawania duplikatow legitymacji szkolnej, Swiadectwa szkolnego
i pobierania oplat za te czynnosci w Szkole Podstawowej nr 58 im. Marii
Dabrowskiej z Oddzialami Integracyjnymi w Katowicach.

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 czerwca 2023 r. sprawie §wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych.

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o optacie skarbowe;.

Pierwsza legitymacja szkolna (po przyjeciu ucznia do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera si¢ optaty za sprostowania w legitymacji szkolne;.
Duplikat wydaje si¢ wtedy, gdy oryginal ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

L Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnej.
1. W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej rodzice ucznia moga wystapi¢ do
dyrektora szkoly z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej
z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat.
Zatacznik nr 1 do pobrania w sekretariacie lub na stroni¢ internetowej szkoty.
2. Do wniosku nalezy dotagczy dowod dokonania optaty skarbowe;.
Warunkiem niezbednym do wydania duplikatu legitymacji szkolnej, jest poprawne
zamieszczenie zdjecia w dzienniku elektronicznym Vulcan.
4. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ oplate w wysokosci rownej
kwocie optaty skarbowej od poswiadczenia wlasnorgcznosci podpisu tj. 9 zt.
I1. Zasady wydawania duplikatow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu §wiadectwa rodzice ucznia lub petoletni absolwent
moze wystapi¢ do dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu
$wiadectwa z podaniem przyczyny ubiegania si¢ o duplikat oraz okresleniem:

- rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),

- roku ukonczenia szkoty / klasy,

- nazwy szkoly, ktérej wniosek dotyczy.

Zaltacznik nr 2 do pobrania w sekretariacie lub na stronie internetowej strony.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowe;.

3. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ oplate w wysokosci rowne;j

kwocie oplaty skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zi.

4. Termin wydania duplikatu: 14 dni, o ile przediozony wniosek zawiera wymagane

informacje, a dokumentacja, niezbedna do wykonania duplikatu, znajduje si¢ w szkole.

5. Duplikat zawiera:

- wyraz ,,DUPLIKAT" na pierwszej stronie u gory,

- dane zgodne z dokumentacja pedagogiczna,

- pod tekstem nazwiska 1 imiona osob, ktore oryginal podpisaly lub stwierdzenie ich

nieczytelnosci,

- date wystawienia duplikatu,

- podpis dyrektora szkoty,

- piecze¢ urzedowa.

III. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ wylacznie na konto Szkoly Podstawowej nr 58
im. M. Dabrowskiej z Oddzialami Integracyjnymi w Katowicach
Nr 22 1020 2313 0000 3102 0573 2922.
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Zatgcznik nr 1

miejscowosc, data

imi¢ 1 nazwisko

adres zamieszkania

data urodzenia

PESEL

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 58
im. Marii Dabrowskiej

z Oddzialami Integracyjnymi
w Katowicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej mojemu synowi /

W zatgczeniu dowod optaty za wydanie duplikatu legitymacji.

czytelny podpis

Optata 9,00 zt na konto Szkoty Podstawowej nr 58 im. M. Dabrowskiej z Oddzialami Integracyjnymi w Katowicach
221020 2313 0000 3102 0573 2922



Zatgcznik nr 2
miejscowosc, data

imi¢ 1 nazwisko (poda¢ rowniez nazwisko
rodowe)

data i miejsce urodzenia

imiona rodzicow

adres zamieszkania

Dyrektor

Szkoly Podstawowej nr 58
im. Marii Dabrowskiej

z Oddzialami Integracyjnymi
w Katowicach

Zwracam si¢ z prosba o wydanie duplikatu §wiadectwa ukonczenia klasy / szkoty

, W roku szkolnym

W zalaczeniu dowdd oplaty za wydanie duplikatu §wiadectwa.

czytelny podpis

Optata 26,00 na konto Szkoty Podstawowej nr 58 im. M. Dabrowskiej z Oddziatami Integracyjnymi w Katowicach
22 1020 2313 0000 3102 0573 2922



